Na temelju ¢lanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u Osnovnoj i srednjoj skoli (NN
87/08,86/09,92/10,105/10,90/11,5/12,16/12,86/12,94/13,152/14,7/17,68/1/,98/19,64/20) i ¢lanka
58. Statuta Osnovne $kole Krapinske Toplice, Skolski odbor, na sjednici odrzanoj 16. prosinca 2021.
godine, donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o kuénom redu (dalje u tekstu: Pravilnik) utvrduje se

Dolazak u skolu

Boravak i ponasanje ucenika u prostorijama skole

Nacin postupanja prema skolskoj imovini

Medusobni odnos ucenika

Medusobni odnos ucenika i zaposlenika skole

Pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja
Organizacija rada skole

O NV A WNPRE

Mijere u slucaju krSenja Pravilnika

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe( u¢enike i djelatnike) za vrijeme njihova boravka u Skolskim
prostorima Osnovne Skole Krapinske Toplice.

Clanak 3.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duZni upoznati ucenike i njihove roditelje.
Ovaj Pravilnik obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu i na oglasnoj ploci u zbornici.

l. Dolazak ucenika u skolu

Clanak 4.
Ucenici su duzni redovito i na vrijeme dolaziti u Skolu, tj. najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave,
a nakon zavrsetka Skolskih obveza ulenici odlaze kuéama. U&enici putnici u iznimnim situacijama
organizirano ¢ekaju prijevoz u prostoru Skole.

Clanak 5.
Prije pocCetka nastave ucenici se okupljaju pred skolom. Na poziv dezurnog ucitelja, ucenici ulaze u
zgradu bez guranja i galame. U Skolu ulaze 15 — 20 minuta prije pocetka nastave.
U slucaju loSeg vremena, deZurno Skolsko osoblje dopustit ¢e im ulazak u predvorje skole i ranije.

Clanak 6.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i vanjski prostor skole.

Clanak 7.
Ucenici dolaze uredno i pristojno odjeveni. Nije dopusteno napadno i neprihvatljivo oblacenje,
Sminkanje te neprimjeren izgled uc¢enika. Zabranjeno je nosenje odjece s drustveno neprihvatljivim
natpisima i slikama.



Svaki ucenik prilikom dolaska u Skolu obuva papuce (mogu biti kuéne ili Skolske), iznimka su ucenici
kojima je lijeCnik specijalist odredio posebnu vrstu obuce ili nosenje ulozaka, o ¢emu roditelj
informira razrednog voditelja/icu. Obuéu u kojoj su dosli u skolu stavljaju u vredicu i spremaju u svoj
ormaric.

Clanak 8.
Ucenici imaju pravo na dva velika odmora u trajanju od 10 i 20 minuta ( iznimno 2 velika odmora po
15 minuta) i male odmore u trajanju od 5 minuta.
Za vrijeme trajanja izborne nastave, uéenici koji je ne pohadaju, a uklopljena je u raspored, ne smiju
napustati Skolsku zgradu. Ucenici borave u prostoru knjiznice, hola ili u slobodnoj ucionici. Ako je
izborna nastava prve ili zadnje nastavne sate i u€enici koji ne ¢ekaju prijevoz, mogu otiéi svojim
kuc¢ama.

1. Boravak u skolskim prostorijama
Clanak 9.

Predmetni uditelj ili spremacica otvaraju vrata ucionica prije pocetka nastave te nakon zavrsetka
nastave zakljucavaju.
Ucenici ulaze u ucionice, sjedaju na svoja mjesta i pripremaju se za pocetak nastave.

Clanak 10.
U specijalizirane ucionice (kemije, fizike, informatike, tehnicke kulture i tjelesno-zdravstvene kulture)
ucenici ulaze zajedno s uciteljem.

Clanak 11.
Ucenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta sjedenja u razredu. Mjesto na pocetku, a po potrebi i
tijekom Skolske godine, odreduje razrednik ili predmetni ucitel;.
Ucitelj smije poslati ucenika koji teZze ometa odgojno-obrazovni rad na nacin da je onemogucéeno
njegovo daljnje izvodenje, strucnoj sluzbi ili ravnatelju, ali ga ne smije poslati izvan prostora skole.

Clanak 12.
Ucenici ne smiju bez dopustenja razrednika ili predmetnoga uditelja izostajati, kasniti ili napustiti
redovnu nastavu, osim u slucaju teZzeg ometanja odgojno-obrazovnog rada ( ¢l. 11).

Clanak 13.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu trebaju tiho uéi u ucionicu i ispricati se ucitelju.
Ucenici koji neopravdano opetovano kasne na nastavu podlijeZzu pedagoskoj mjeri zbog krsenja ¢l. 12.
Pravilnika.

Clanak 14.
Neopravdani izostanci iz Skole predstavljaju povredu duZnosti uéenika i zahtijevaju izricanje
pedagoskih mjera sukladno Pravilniku o pedagoskim mjerama.

Clanak 15.
Za vrijeme boravka u Skoli zabranjeno je fotografiranje i snimanje sebe, drugih ucenika i zaposlenika
Skole.
Snimanje i fotografiranje u svrhu odgojno-obrazovnog rada ili sudjelovanja u projektu, natjecanju il
sl. dozvoljeno je iskljucivo uz pisanu suglasnost roditelja/skrbnika.
Ucenik moZe koristiti uredaje kojima je moguc pristup mreznom povezivanju i mreznim
komunikacijama tijekom odgojno-obrazovnog rada samo uz odobrenje ucitelja.



U slucaju prekrsaja, ucitelj ima pravo oduzeti uceniku mobitel ili tehnicko pomagalo i pohraniti ga kod
sebe, u tajnistvo ili kod ravnatelja. Uredaj moZe preuzeti iskljucivo uéenikov roditelj/skrbnik.

Clanak 16.
Ucenici se tijekom boravka na skolskom igralistu i vanjskom Skolskom prostoru moraju ponasati
sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 17.
Ucenik je duzan:

- postivati Pravilnik

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u $koli i izvan nje

- odrzavati Ciste i uredne prostore Skole u kojima boravi

- dolaziti uredan u skolu

- nakon dolaska u Skolu, odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu

- Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva i pomagala

- mirno udéi u ucionicu i pripremati se za nastavu

- prigodom ulaska ucitelja u ucionicu kao i prigodom ulaska drugog zaposlenika
Skole u ucionicu za vrijeme nastave pristojno pozdraviti

- uljudno se odnositi prema uciteljima i drugim zaposlenicima skole

- pridrZavati se preporucenih higijenskih mjera

- ucenici smiju uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i strucnih suradnika.

Clanak 18.

U prostoru Skole je zabranjeno :
- promicanje i prodaja bili kakvih proizvoda
- pusenje
- noSenje oruzja i predmeta koji mogu dovesti do samoozljedivanja ili ozljedivanje drugih
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje smeca izvan koSeva za otpatke
- unosenje i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava
- unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar i eksploziju
- igranje igara na srecu, kartanje i kockanje
- unoSenje tiskovina neprimjerenog sadrzaja
- rolanje i tréanje po hodnicima
- rabiti tehniku koja se nalazi u ucionici za vrijeme odmora i bez prisutnosti ucitelja
- zvakanje zvakacih guma i konzumiranje hrane i pi¢a za vrijeme trajanja nastavnog sata
- polijevanje vode po podu, zidovima, ostavljanje otvorenih slavina za vodu
- razbacivanje osobnih i tudih stvari
- koristenje interneta bez nadzora ucitelja
- uporaba mobitela za vrijeme trajanja odgojno obrazovnog procesa i odmora, ukoliko nema
odobrenje uditelja
- namjerno uniStavanje Skolske imovine i imovine drugih ucenika i zaposlenika



Clanak 19.
Za vrijeme obroka u blagovaonici mora biti red i mir. Nakon zavrsetka jela, u€enik je duzan pribor za
jelo odloziti na odgovarajuce mjesto. Iz blagovaonice je zabranjeno iznosenje hrane, osim voca.
Ucenici koji nose hranu od kuée trebaju je pojesti u blagovaonici na predvidenom mjestu.
Ucenike za vrijeme boravka u blagovaonici nadgledaju deZurni ucitelji.

Clanak 20.
Prije ulaska u skolsku sportsku dvoranu ucenici se trebaju presvudi u svlacionici i iskljucivo u
nazocnosti ucitelja koji vodi brigu o urednosti, ulaze u dvoranu. Bez propisane sportske opreme nije
nikome dopusteno boraviti u sportskoj dvorani. Za nastavu TZK-a ucenik treba imati odgovarajuéu
odjecu (prema naputku ucitelja TZK).

Clanak 21.
U informatickom kabinetu ucenici se moraju ponasati odgovorno prema informatickoj opremi
sukladno uputama predmetnog ucitelja. Pristup internetu je dopusten samo uz odobrenje i uz
prisutnost ucitelja.

Clanak 22.
Korisnici Skolske knjiznice trebaju se pridrzavati Pravilnika o radu Skolske knjiznice koji ureduje radno
vrijeme knjiznice, posudbu knjizni¢ne grade, koristenje knjiznicne grade te postupak u slucaju
ostecenja, unistenja ili gubitka knjizni¢ne grade.
U prostoru knjiznice mora biti red i mir.

Clanak 23
U pratnji razrednika i/ili predmetnih ucitelja ucenici odlaze na predvidene Skolske aktivnosti
planirane Godi$njim planom i programom rada Skole i Kurikulumom.

1. Nacin postupanja prema skolskoj imovini

Clanak 24.
Za vrijeme boravka u Skoli u€enici i svi zaposlenici duzni su paziti na Cisto¢u svog radnog mjesta i
mjesta boravka.

Clanak 25.
Ucenici Skole duzni su se skrbiti o imovini Skole prema nacelu dobrog gospodara.
Svi ucenici duzni su Cuvati Skolsku imovinu, a svaku Stetu prijaviti razredniku ili dezurnom ucitelju.

Clanak 26.
Nikome od djelatnika nije dozvoljeno iznoSenje pedagoske dokumentacije izvan skole.

Clanak 27.
U Skolu je uéenicima i osoblju preporuéeno ne donositi vece koli¢ine novca kao i nepotrebne
skupocjene osobne stvari jer Skola ne odgovara za nestanak istih. U slu¢aju skupljanja novca u
razredu, koje obavlja ucenik blagajnik, taj je u¢enik duzan novac €uvati i uz evidenciju predati
razredniku.



Clanak 28.
Namjernu Stetu u prostorima, na uredajima, knjiznoj gradi i cjelokupnoj opremi skole pocinitelj je
duzan nadoknaditi u iznosu trZisne cijene za njeno dovodenje u prethodno stanje.
Odgovorne osobe u $koli o nanosenju Stete izvjescuju roditelje/skrbnike uéenika s kojima
dogovaraju nacin nadoknade Stete te evidentiraju dogadaj na za to predvideni Obrazac koji stoji u
tajnistvu skole.

Clanak 29.
Svaki uoceni kvar na instalacijama ili drugi kvar ucitelji i uéenici duzni su prijaviti dezurnom ucitelju, u
tajnistvo ili tehnickom osoblju.

V. Medusobni odnosi ucenika

Clanak 30.
Ucenici su obvezni u medusobnoj komunikaciji s ostalim ucenicima u razredu i u Skoli pridrzavati se
normi pristojnog ponasanja, uz uvazavanje razlicitosti.

Clanak 31.
Ucenici si medusobno pomazu u ucenju i drugom radu u svojem razrednom odjelu. U komunikaciji
izmedu ucenika nije dozvoljeno vrijedanje, omalovaZavanje, psovanje, ismijavanje i sl.

Clanak 32.
Ucenici trebaju razmirice rjeSavati sami i na nenasilan nacin. Ako u tome ne uspiju, duzni su se
obratiti razredniku ili stru¢noj sluzbi skole. U slu¢ajevima meduvrsnjackog nasilja postupa se u sklade
s Skolskim protokolom.

V. Medusobni odnosi ucenika i zaposlenika Skole

Clanak 33.
U&enici su duZni uljudno se odnositi prema svim zaposlenicima Skole, te prema poznatim i
nepoznatim osobama u skoli.

Clanak 34.
Izostanke iz Skole ucenici su duzni opravdati kod razrednika/ce lije¢nickom potvrdom ili ispriénicom
roditelja/skrbnika ili potvrdom nadlezne institucije ili druge nadlezne fizi¢ke ili pravne osobe (MUP,
sud, Centar za socijalnu skrb, $kola s umjetnickim programom, i sl.) sukladno Statutu Osnovne skole
Krapinske Toplice i Pravilniku o pedagoskim mjerama.

Clanak 35.
Kod ulaska, izlaska ili kretanja po skoli, u€enici trebaju dati prednost starijim osobama ili osobama s
invaliditetom.



Clanak 36.
Odnos izmedu ucitelja i u¢enika mora biti na razini medusobnog uvazavanja i pruzanja pomoci u
ostvarivanju programa.
Za vrijeme nastave ucenici aktivno i u skladu s normama pristojnog ponasanja sudjeluju u nastavi.
Ako ucenik misli da mu je ucinjena bilo kakva nepravda od strane ucitelja, ima pravo na pristojan
nacin obratiti se razredniku, predmetnom ucitelju ili struénoj sluzbi Skole.

Clanak 37.
Za vrijeme razgovora na nastavi nepristojno je drzati ruke u dZzepovima.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, dobacivati stvari, prepirati se i
Setati po ucionici (ako to nije dio skupnog rada, dramatizacije na satu ili neki drugi oblik odgojno-
obrazovne aktivnosti). Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopciti treba svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke.

VI. Pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

Clanak 38.
U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etni¢ke pripadnosti,
spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog
stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, bracnog ili obiteljskog
statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog identiteta, rodnog
izrazavanija ili spolne orijentacije.

Clanak 39.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugog
neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krsi zabranu iz gore navedenog ¢lanka i
prijaviti je dezurnom ucitelju ili stru¢noj sluzbi skole.
Od osobe koja i nakon upozorenja nastavi s krSenjem zabrane, treba zatraZiti da se udalji iz prostora
Skole. Ako se osoba ni nakon upozorenja ne udalji, za pomoc se treba obratiti policiji.

Clanak 40.
Ucenici medusobne sukobe ne smiju rjeSavati svadom, fizickim obracunom, uvredama ili Sirenjem
neistina. .
U slu¢aju nasilni¢kog ponaganja, Skola ¢e nakon razgovora s u€enicima obavijestiti roditelje i
razgovarati s njima, poduzeti propisane mjere i poslati prijave nadleznim institucijama, u skladu s
Protokolom RH o postupanju u sluéaju nasilja.

VII. Organizacija rada skole

Clanak 41.
U cilju nesmetanog odvijanja radnog dana, u Skoli se organizira dezurstvo ucitelja.

Clanak 42.
U Skoli za vrijeme rada, deZuraju ucitelji, a brigu o razredu vode dezurni ucenici.



Clanak 43.
a) Pravaiobveze dezurnih ucitelja na ulazu, u holuina hodnicima

- dolaziti 30 minuta prije pocetka nastave, pratiti ulazak ucenika u zgradu
- paziti da uéenici koji dolaze u Skolu budu disciplinirani i bez guranja ulaze u $kolu
- upozoravati ucenike nared i ¢istocCu

b) pravaiobveze dezurnih ucitelja u blagovaonici

- voditi brigu o disciplini u¢enika za vrijeme uzimanja i konzumiranja obroka

- voditi brigu da uéenici nakon konzumacije obroka, jedaci pribor odloze na za to predvideno
mjesto

- voditi brigu o postivanju rasporeda sjedenja u blagovaonici

c) Pravaiobveze dezurnih djelatnika na ulazu
- - docekivati stranke, pozdravljati ih, prema potrebi voditi ih do osobe koju traze
-zapisivati osobe imenom i prezimenom u Knjigu posjetitelja, te razlog dolaska

Clanak 44.
Raspored dezurstva utvrduje ravnatelj.
Na oglasnoj ploci u zbornici i na ulazu u Skolu, na vidljivom mjestu, moraju se istaknuti brojevi
telefona policije, vatrogasaca, hitne pomodi.

Clanak 45.
Za vrijeme odmora, ucenici izlaze iz svojih uc¢ionica u hodnik.
O redu i disciplini brinu se dezurni uditelji i ostali djelatnici Skole.

Clanak 46.
Za vrijeme boravka ucenika tijekom velikih odmora na otvorenim prostorima oko skole, za red,
sigurnost i urednost odgovara deZurni ucitelj koji je s njima. Ucenici su duzni postivati njegove upute.

Clanak 47.
Svaki razredni odjel ima dva deZurna ucenika. Raspored deZurstva uc¢enika odreduje razrednik.

Clanak 48.
Prava i duznosti deZurnih ucenika
- brinuti se za red u razredu

- odrzavati Cisto¢u ploce

- ucitelju prijaviti odsutne ucenike

- o svim dogadajima u razredu (oStecenja, narusavanje reda i sl.) izvjeS¢uju predmetnog
ucitelja

- nadene stvari vracaju vlasniku (ako znaju) ili ih predaju u tajnistvo

Dezurni u€enici se izmjenjuju na tjednoj bazi.



Clanak 49.
Pocetak, zavrsetak i raspored radnog vremena u sSkoli utvrduje ravnatelj.
Skola je otvorena tijekom trajanja nastave, prema satnici $kole, od 6,00 do 20,00 sati, u dvije smjene
prema rasporedu utvrdenom Godisnjim planom i programom svaki dan osim subotom, nedjeljom ,
drzavnim praznicima i blagdanima.

Clanak 50.
Roditelji razgovaraju s uciteljima skole osobno, telefonom ili iznimno online preko platforme Teams,
prema rasporedu primanja roditelja koji odreduju ucitelji. S rasporedom primanja roditelja
(informacija) roditelji su upoznati na pocetku skolske godine. Raspored je dostupan na mreznoj
stranici $kole. Zadnja dva tjedna nastave nema informacija za roditelje. Skola ¢e jednom mjese¢no
organizirati dane otvorenih vrata s ciljem razgovora roditelja s bilo kojim predmetnim uciteljem ili s
viSe njih uz najavu dolaska roditelja.
U iznimnim situacijama, roditelj moZe nazvati ucitelja ili komunicirati online.

Clanak 51.
Zaposlenici, koje obuhvada ovaj Pravilnik, duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema
rasporedu radnog vremena.
Ucitelji su duzni doci najmanje 10 minuta prije pocetka nastave.
Nacin evidencije radnog vremena odreduje ravnatelj.
Zaposlenici su duzni svoj izostanak prijaviti voditelju smjene ili ravnatelju kako bi se na vrijeme
mogla organizirati stru¢na zamjena.

VIII.  KrSenje kué¢nog reda

Clanak 52.
Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i ucenika
Skole.
Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze,
prema odredbama Pravilnika o stegovnoj odgovornosti (Pravilnik o radu).
Ucenik odgovara za krsenje kuénog reda prema odredbama ovog Pravilnika i u postupku utvrdenom
Statutom Skole i Pravilnikom o pedago$kim mjerama.

IX. Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 53.
Ovaj Pravilnik moZe se mijenjati i dopunjavati na nacin i u postupku po kojem je donesen.

Clanak 54.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8. (osmog) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole.

Clanak 55.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu OS Krapinske Toplice
KLASA602-01/2010-01-05, URBR0OJ:2197-03-380-2010-1 od 9.12.2010. godine.



Predsjednica Skolskog odbora:
Lidija Fink dipl.u¢. RN

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole ........ , a stupa na snagu........... godine.

KLASA:003-05/21-01/02
URBROJ:2197-03-380-23-21-01

Uciteljsko vijeée usvojilo je ovaj Pravilnik o kuénom redu na sjednici odrzanoj 25.11.2020.
Vijeée roditelja razmatralo je ovaj Pravilnik o ku¢nom redu na sjednici odrzanoj 8.2.2021.godine.



